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                                            ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ    Дата рождения: 13.08.1985г.
                                            Национальность: казашка

                                            Семейное положение: не замужем

                                            Адрес проживания: г.Атырау, просп.Бейбитшилик, д.82-А

                                            Тел.: 8 (7122) 242 034, 8 (701) 727 04 47
                                            ЦЕЛЬ  Карьера с достойной оплатой труда, развитие  собственного умственного     

                                                          потенциала, постоянное самосовершенствование и успешность в делах.
                                             ОПЫТ РАБОТЫ
	
	АО “Атырау Жарык”

май 2012г. – октябрь 2013г. Инженер Службы перспективного развития (СПР).
- приемка и занесение в базу данных документации, поступающей в отдел;

- переписка с потребителями, подготовка запросов;

- подготовка технических условий для подключения объектов к электросетям;  

- проведение консультации потребителей;

- работа с правоустанавливающими документами на объекты;
- подготовка отчетности.
ТОО “Аренда Атырау”

апрель 2010г. – март 2012г. Менеджер по вопросам недвижимости.
- документальное сопровождение сделок с недвижимостью;    

- регистрация прав собственности на земельные участки, здания, жилые дома;

- получение разрешительной документации на строительство, оформление документов                         

  для сдачи построенных объектов в эксплуатацию;

- подготовка документов для получения лицензии на осуществление СМР;

- подготовка тендерной документации;

- ведение кадровой документации.

ТОО “Атырау Рентал”

октябрь 2007г. – апрель 2010г. Менеджер в сфере недвижимости.
- документальное сопровождение сделок с недвижимостью;    

- регистрация прав собственности на земельные участки, здания, жилые дома;

- получение разрешительной документации на строительство, оформление документов                           

  для сдачи построенных объектов в эксплуатацию;

- делопроизводство;

- работа с входящей, исходящей корреспонденцией.

ТОО “Alliance Retail Group”

сентябрь 2007г. – октябрь 2007г. Кредитный менеджер.
- проведение консультации физических лиц по кредитным продуктам;

- сбор информации о потенциальных заемщиках и подготовка документов для выдачи займа;

- оформление кредитной документации.
ТОО “ПСО Проект”

июнь 2006г. – сентябрь 2006г. Ассистент бухгалтера.
- проведение операций в программе “1С: Бухгалтерия”;  

- сдача налоговой и статистической отчетности.



	ОБРАЗОВАНИЕ
	Атырауский инженерно-гуманитарный институт.
2007 – 2009гг.  Специальность «Автоматизация и управление». 
Казахский Экономический Университет им. Т.Рыскулова.
2004 – 2007гг.  Специальность “Финансы”.
Атырауский политехнический колледж.

2001 – 2004гг.  Специальность “Финансы в нефтегазовой отрасли”.



	НАВЫКИ И ЗНАНИЯ
	Сертификат УЦ “Салюс” (2005г.). Программа “1С: Бухгалтерия”.
Сертификат УЦ “Қазақ тілі қоғамы” (1998г.). Все программы Microsoft Office, Internet.

Опытный пользователь ПК.

Знание английского языка на базовом уровне, свободное владение казахским и русским языками.
Водительские права категории В.


