Фамилия Имя Отчествo[image: ]
Матвейчук Александра Николаевна

Личные данные: 
Дата рождения: 22-01-1989 г.

Возраст: 26 лет

Место рождения: г. Рудный, Костанайская область, Казахстан

Семейное положение: не замужем, дочь Виктория 1 год

(статус, дети, их возраст)
Адрес: ул. Ивана Франко, дом 30,  кв. 73

Телефон: +7 705 5768593

Домашний Телефон: 6-62-73

E-mail: sashka997@gmail.com




Цель:  Развитие и рост в карьере, соответствующая зарплата.



(указывается название работы или должности на которую Вы претендуете или кратко опишите тип работы)



Образование:  1997-2007гг.   Средняя школа 17 г.  Рудный, Костанайская обл.
                             2005-2007гг.  Магнитогорский техникум ( основы программного  обеспечения  вычислительной техники и операционных систем.
                             2007-2008гг. Костанайский Госудаственный Университет имени А. Байтурсынова
                                    





(в обратном хронологическом порядке указать годы учебы, образовательное учреждение, факультет, специальность, квалификацию)


Дополнительное образование: 2011г. Тренинг- Менеджер, администратор ресторана, обучение и управление персоналом.
Соединенные Штаты Америки, Штат Флорида, город Пенсакола (Место тренинга- Сеть итальянских ресторанов Карраббас.

 





(в обратном хронологическом порядке указать учебное заведение, организацию, где проходили курсы, семинары, тренинги, стажировки; год окончания, продолжительность обучения и их (его) название)


Опыт работы:  
   
 2008- 2011гг. работа администратором в сети итальянских ресторанов Карраббас, город Панама Сити Бич, США, штат Флорида.

2011- 2014гг. работа администратором в ресторане Ла Кузина, город Панама Сити Бич, штат Флорида.

2013- 2015гг. управление собственной компанией по предоставлению чистящих услуг в гостиничной сфере.

(в обратном хронологическом порядке указать период работы/практики/стажировки, название организации, должность и основные обязанности; подчеркнуть свои основные достижения; уделить особое внимание позитивным результатам работы; не указывать несущественный опыт работ, который не имеет никакого отношения к предполагаемой вакансии или сфере деятельности)


Профессиональные навыки:
 Безупречное знание английского языка: технического, разговорного, синхронный, письменный и художественный перевод, грамотное  составление и заполнение документов на русском и английском языках  (опыт 7 лет), навыки работы с компьютерной программой  Microsoft Excel, Microsoft Office Word и др.





(указать перечень Ваших знаний и умений, приобретённых в процессе трудовой деятельности; если, поменяв работу, Вы не изменили сферу деятельности, данный пункт необходимо выделить отдельно; В противном случае, достаточно будет указать краткий перечень основных обязанностей для каждого места работы)



Знание иностранных языков:  Знание английского языка в совершенстве технического и разговорного. (Опыт 7 лет)





(перечислите языки, которыми Вы владеете, включая родной язык и соответствующие степени владения ими: базовый, разговорный, свободно, в совершенстве)


Навыки работы с компьютером и оргтехникой:  

Навыки работа с компьютерной программой 
 Microsoft Office Word и Microsoft Excel, также навык работа с программой Windows и Apple, легкое осваивание новых компьютерных программ и систем, навык работы с принтером, ксероксом, сканером и другой всевозможной оргтехникой.   


(указывается степень владения оргтехникой, компьютером, программами, операционными системами, языками программирования, базами данных)


Дополнительная информация:

Наличие Американских водительских прав, опыт вождения легкового автомобиля и микроавтобуса с коробкой автомат 5 лет, навык вождения на длинные расстояния длительностью до 20 часов, профессиональное занятие Боди Билдингом, дважды бронзовый призер по Южной Америки в категории Фитнес Бикини, также навыки инструктора по Зумба Фитнесу, шейпингу и Фитнесу, также умение профессионально диеты с персональным подходом.



(указать, например, наличие автомобиля, водительских прав, стажа вождения, другие навыки, важные для работы в вашей сфере деятельности; также личные качества, увлечения, интересы, желаемый уровень заработной платы и так далее)
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