Ержанова Бекзат Калыбаевна
Цель:  соискание должности:  «Инспектор ОК»,  «Экономист»,  «Материальный бухгалтер»,  «1С Оператор», «Менеджер по логистике»,  «Учетчик».
Контактный телефон: 8 777 086 40 40; 8 700 786 40 40.
Адрес электронной почты:  Bekza_1986@mail.ru
Дата рождения: 08.02.1986г.р.

Образование:
1993-2004г.г. «Средняя школа №47» г.Тараз

2004-2006г.г «Таразский колледж экономики и статистики»
Факультет: Экономика, бухгалтерский учет и аудит.
Квалификация:  Экономист, бухгалтер – аудитор.

2006-2009г.г. «Алматинская академия экономики и статистики»
Факультет: Экономика, бухгалтерский учет и аудит.
Квалификация: Бухгалтер – аудитор. 

Опыт работы:

2008г. «KRK Hong Kong LTD»., Инспектор ОК.
- Ведение кадрового учета (трудовые договоры, приказы и т.п.);
- Ведение табеля учета рабочего времени;
- Прием и оформление новых сотрудников;
- Ведение кадрового делопроизводства;
- Учет, хранение личных дел и трудовых книжек сотрудников.

2010г. «РГП Таразводхоз».,  Инспектор ОК, совместно с делопроизводством.
- Ведение кадрового учета, делопроизводство (прием, переводы, трудовые договоры, приказы и т.п.);  
- Ведение табеля учета рабочего времени;
- Подбор персонала и оформление новых сотрудников;
- Учет, хранение личных дел и трудовой деятельности сотрудников; 
- Предоставление справок о настоящей трудовой деятельности сотрудников;
- Регистрация больничных листов;
- Ознакомление сотрудников с нормативными документами (положениями);
- Ротация персонала; 

2011г. «ТОО Галерея Юг»., Учетный отдел, логистика.
- Формирование заказа и приемки товара по накладным
- Оформление приходных и расходных накладных, возвратов в базе;
- Учет и оприходование товара по накладным поставщиков;
- Осуществление перемещения товара;
- Осуществление возврата, уценки, переоценки, списания ТМЦ;
- Контроль движения товара и остатков на складе;
- Решение текущих вопросов с перемещением;
- Ротация, выкладка, складирование, обеспечение ценниками, проработка калькуляции, отчетность;
- Оформление сопроводительных документов для транспортировки товара перевозчиками и транспортом компании
- Формирование маршрутов доставки товара клиентам
- Заказ транспорта на доставку
- Ведение оперативной работы, связанной с доставкой товара
- Контроль и планирование маршрута 

Дополнительные сведения: 
ПК - опытный пользователь, MS Office (Word, Excel, Power Point, Internet Explorer).
Интернет – банкинг, интернет – клиент, МТ – 102. 
Сметная программа АВС – 4, (по составлению сметы, имеется сертификат).
1С «Предприятие» (версия 8.0, имеется сертификат)
1С «Предприятие» - опытный пользователь редакции 2.2 версий 8.2 управление торговлей

Личные качества:
Аналитические способности, быстрая адаптация к новой работе, исполнительность, спонтанность, легко-обучаемость, умение работать в коллективе, коммуникабельность, целеустремленность. Базовое знание английского языка. Имеются водительские права категории «В». 
