Балдуева Оксана Владимировна
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(87122)266035 дом:
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oxana_lily@mail.ru
07 июля 1980г

не замужем

Образование:

· 2004-2008гг Казахстанско-Российский университет 
                            Факультет «Бухгалтерский учет и аудит»

                            Специальность «Экономист-бухгалтер»

· 1997-2002гг Атырауский Государственный университет 

                            Факультет «История»

                             Диплом по специальности «Учитель истории»

· 2001г        Курсы по теме: «Основы использования ПК »
· 2003г         Курсы бухгалтерии «+1С: Бухгалтерия 7.7»
· 2004г         Курсы офис-менеджеров
· 2014г.       Курсы английского языка ( ETC International College,Bournemouth)
Опыт  работы: 

· 2002-2003 гг. Средняя школа №2

· учитель истории

· Июль 2004г. Налоговый Комитет по Атырауской области
                          - оператор ЭВМ

· Июнь 2005г. Налоговый Комитет по Атырауской области
                          - главный специалист отдела налогового   

                           администрирования информационных технологий
· Ноябрь 2006г. Налоговый Комитет по Атырауской области
                          - главный специалист отдела внедрения и 

                           сопровождения информационных технологий
·    Июнь 2007г.  ТОО «Батыр Секьюрити»

- бухгалтер по налогам 
· 2009-2010г. г.ТОО «Смит Евразия KZ»

- бухгалтер 
Обязанности: Составление налоговых деклараций по НДС, соц. Налогу, ИПН, имуществу, транспорту.
Проведение сверок с Налоговым комитетом.

Анализ на правильность исчисления и оплаты налогов и других платежей.

Работа с программой банк-клиент, банк on-line, оформление платежных поручений.

Работа с налоговыми программами: ЭФНО, ИСИД, НДС,СГДС, СОНО.
Работа по устранению ошибок, выявленных в ходе камерального контроля.
· 2010- Ноябрь 2014г. ТОО «КоЖаН»
              -бухгалтер 
Обязанности: Прием и контроль первичных документов на участке ТМЦ. Ведение учета ТМЦ, своевременное отражение на счетах бухгалтерского учета, операции связанные с движением. Взаиморасчеты с поставщиками и покупателями.
Операции, связанные с движением денежных средств по кассе. Контроль за правильностью оприходования и списания денежных средств при составлении кассовых документов.

Оформление платежных поручений в  банк on-line, банк-клиент. Контроль за правильностью оприходования и списания денежных средств с банковских счетов.
Оформление авансовых отчетов.

Участие в проведении инвентаризации денежных средств, ТМЦ.
Другие навыки: 
         Компьютер – пакет программ Windows (Word, Excel, Power Point), работа в сети Интернет, с электронной почтой, переводчиками, архиваторами, работа с оргтехникой (факс, ксерокс, принтер, сканер) – пользователь;

         « +1С: Бухгалтерия 7.7» , « +1С: Бухгалтерия 8.2»
Программные обеспечения НК МФ РК –СОНО 

Знание языков:

Русский – родной

Английский – начальный   
Казахский – базовый (восприятие)

Личные качества:

Коммуникабельность, исполнительность, пунктуальность, быстрое обучение новшествам, умение работать в команде.
